Flujograma de Documentos
Procedimientos SIAHO
Equipos de Proteccion Personal (EPP)
Requisicion de Compras de EPP

Fase

Especialista SIAHO

Lider SIAHO /Especialista SIAHO

Lider SIAHO, Gerente de Talento
Humano, Gerente de Administracion

Especialista SIAHO

Lider SIAHO

Gerente de Talento
Humano

Especialista de Gestion y

compras o Analista de
Compras

Analista de Compras

Analista de
Administracion,
Especialista SIAHO

\ 4

Recibe de la Gerencia
Operativa la planificacién de

\ 4

Hace un conteo
comparando las
cantidades de EPP
en fisico y las que se
encuentran en el
sistema Orbis

actividades estimadas para
el periodo de tiempo
definido a cubrir con los EPP

\ 4

Estima las cantidades de
EPP a solicitar

Recibe las
estimaciones de las

cantidades de EPP y
evalian los EPP a pedir

Esta Correcto

No Si
v v
El Lider SIAHO
notifica al
Especialista Hace la pre-
SIAHO para que aprobacion
realice las del pedido
modificaciones de EPP
necesarias

Hace el pedido de EPP,
con las cantidades pre-
aprobadas, ingresando
al médulo de
requerimiento y genera
una solicitud de
compras

Recibe la solicitud de
compras de EPP

Recibe y aprueba
el requerimiento

\ 4

Verifica las cantidades
de EPP pedidas y las
procesa a través del

modulo de
requerimiento en
linea

Ejecuta el proceso
de compras de

|—> acuerdo a lo
solicitado en el

requerimiento

Recibe y envia los
EPP solicitados

Verifica que las
cantidades y las
especificaciones de
los EPP recibidos de
parte del Analista de
Compras sean las

» correctas. En caso
de presentarse
alguna anormalidad
en lo recibido se le
informara de
inmediato al
Analista de Compra

—Y

( FIN
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